
ПОЛОЖЕНИЕ О ПОЛИТИКЕ КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТИ В ОТНОШЕНИИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ В ООО «ПС ГРУП» 
 

 

1. ВВЕДЕНИЕ 
 

1.1. Важнейшим условием реализации целей деятельности ООО ПС «ГРУП» (Далее – Оператор)  является обеспечение 
необходимого и достаточного уровня информационной безопасности информации, к которой, в том числе, относятся 
персональные данные. Все обрабатываемые Оператором персональные данные являются конфиденциальной, строго охраняемой 
информацией в соответствии с законодательством. 

 

1.2. Положение о Политике в отношении обработки персональных данных в ООО «ПС ГРУП» (далее – 

Положение) определяет порядок сбора, хранения, передачи и иных видов обработки персональных данных  

Оператором, а также сведения о реализуемых требованиях к защите персональных данных. 

1.3. Положение о Политике разработана в соответствии с действующим законодательством РФ. 

 

2. ПОНЯТИЯ, ПРИМЕНЯЕМЫЕ В ПОЛОЖЕНИИ 

Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или 

определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных)  (п.1 ст.3 Федерального закона от 27.06.2006 

№152-ФЗ «О персональных данных»)  

Обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций) с персональными 
данными, совершаемых с использованием средств автоматизации или без их использования. Обработка персональных данных 
включает в себя в том числе: 

Сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 
передачу (распространение, предоставление, доступ),обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение. 

 Автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных данных с помощью средств вычислительной 
техники; 

 Распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу 
лиц; 

 Предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или 
определенному кругу лиц; 

 Блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, 
если обработка необходима для уточнения персональных данных); 

 Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание 
персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются 
материальные носители персональных данных; 

 Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным без использования 
дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 

 Оператор персональных данных (оператор) - государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое 
лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных 
данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, 
действия (операции), совершаемые с персональными данными. 

3. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 
3.1.  Персональные данные обрабатываются Оператором в целях оформления трудовых и иных договорных отношений, 
кадрового, бухгалтерского, налогового учета, по основаниям, предусмотренным ст.22 Федерального закона от 27.06.2006 №152-
ФЗ «О персональных данных», 85-90 Трудового кодекса РФ, а также в целях организации и проведения Оператором, (в т.ч. с 
привлечением третьих лиц) программ лояльности, маркетинговых и/или рекламных акций, исследований, опросов и иных 
мероприятий; исполнения Оператором обязательств в рамках договора розничной купли-продажи товаров в розничных 
магазинах  ООО «ПС ГРУП», а также на сайте Интернет-магазина Природа www.902908.ru; оказания иных услуг субъектам 
персональных данных; продвижения услуг и/или товаров Оператора на рынке путем осуществления прямых контактов с 
клиентами Оператора  с помощью различных средств связи, в т.ч., не ограничиваясь, по телефону, электронной почте, почтовой 
рассылке, в сети Интернет и т.д.; в иных целях, если действия Оператора  не противоречат действующему законодательству. 

3.2. Оператор в целях надлежащего исполнения своих обязанностей обрабатывает следующие персональные данные, 

необходимые для надлежащего исполнения договорных обязательств: 

http://www.902908.ru/


- персональные данные работников Оператора, состоящих в трудовых отношениях с Оператором; 

- персональные данные иных физических лиц, в том числе, но не ограничиваясь, состоящих в договорных, ученических, 

гражданско-правовых отношениях с Оператором, в том числе, но  не ограничиваясь,  учеников,  покупателей, постоянных 

покупателей, пользователей сайта WWW902908.ru. 

 

4. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
  
4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным целям обработки. Обрабатываемые 
Персональные данные обрабатываются в соответствии с заявленными целям их обработки. 
4.2. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных 
данных; 
4.3. К категориям субъектов персональных данных относятся: 
 
 4.3.1. Работники оператора, бывшие работники, кандидаты на замещение вакантных должностей. 
В данной категории субъектов оператором обрабатываются персональные данные в связи с реализацией трудовых отношений: 
- фамилия, имя, отчество; 
- пол; 
- гражданство; 
- дата (число, месяц, год) и место рождения (страна, республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной 
населенный пункт); 
- адрес места проживания (почтовый индекс, страна, республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной 
населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира); 
- сведения о регистрации по месту жительства или пребывания (почтовый индекс, страна, республика, край, область, район, 
город, поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира); 
- номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий), адрес электронной почты; 
- должность; 
- сведения о трудовой деятельности (наименования организаций (органов) и занимаемых должностей, продолжительность 
работы (службы) в этих организациях (органах)); данные трудовой книжки, вкладыша в трудовую книжку 
- идентификационный номер налогоплательщика (дата (число, месяц, год) и место постановки на учет, дата (число, месяц, год) 
выдачи свидетельства); 
- данные документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета, в том числе в 
форме электронного документа; 
- данные полиса обязательного медицинского страхования; 
- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа; 
- сведения о воинском учете (серия, номер, дата (число, месяц, год) выдачи, наименование органа, выдавшего военный билет, 
военно-учетная специальность, воинское звание, данные о принятии/снятии на (с) учет(а), о прохождении военной службы, о 
пребывании в запасе, о медицинском освидетельствовании и прививках); 
- сведения об образовании (наименование образовательной организации, дата (число, месяц, год) окончания, специальность и 
квалификация, ученая степень, звание, реквизиты документа об образовании и о квалификации); 
- сведения о получении дополнительного профессионального образования (дата (число, месяц, год), место, программа, 
реквизиты документов, выданных по результатам); 
- сведения о семейном положении (состояние в браке (холост (не замужем), женат (замужем), повторно женат (замужем), 
разведен(а), вдовец (вдова), с какого времени в браке, с какого времени в разводе, количество браков, состав семьи, реквизиты 
свидетельства о заключении брака свидетельства о рождении детей); 
- сведения, содержащиеся в справках о доходах; 
- номер расчетного счета; 
 
  
4.3.2. Клиенты, контрагенты оператора (физические лица), Пользователи сайта Оператора WWW902908.ru; 
В данной категории субъектов оператором обрабатываются персональные данные, полученные оператором в связи с 
заключением договора, стороной которого является субъект персональных данных, и используемые оператором исключительно 
для исполнения указанного договора и заключения договоров с субъектом персональных данных: 
- фамилия, имя, отчество (по желанию Субьекта персональных данных; 
- адрес места проживания (почтовый индекс, страна, республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной 
населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира); 
- номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий), адрес электронной почты; 
- номер расчетного счета; 
 4.3.3. Представители/работники клиентов и контрагентов оператора (юридических лиц). 
В данной категории субъектов оператором обрабатываются персональные данные, полученные оператором в связи с 
заключением договора, стороной которого является клиент/контрагент (юридическое лицо), и используемые оператором 
исключительно для исполнения указанного договора: 
- фамилия, имя, отчество; 
- пол; 
- номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий), адрес электронной почты; 
- замещаемая должность; 
- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа; 
 
 



 

 

5. ПОРЯДОК СБОРА, ХРАНЕНИЯ, ПЕРЕДАЧИ И ИНЫХ ВИДОВ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
 
 

5.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных - операции, совершаемые с использованием средств 
автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), 
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 
 
5.2. Обработка персональных данных, осуществляемая без использования средств автоматизации, осуществляется таким 

образом, чтобы в отношении каждой категории персональных данных можно было определить места хранения персональных 

данных (материальных носителей). Оператором установлен перечень лиц, осуществляющих обработку персональных данных 

либо имеющих к ним доступ. Обеспечивается раздельное хранение персональных данных (материальных носителей), 

обработка которых осуществляется в различных целях. Оператор обеспечивает сохранность персональных данных и принимает 

меры, исключающие несанкционированный доступ к персональным данным. 

5.3. Обработка персональных данных, осуществляемая с использованием средств автоматизации, проводится при 

условии выполнения следующих действий: Оператор проводит технические мероприятия, направленные на предотвращение 

несанкционированного доступа к персональным данным и (или) передачи их лицам, не имеющим права доступа к такой 

информации; защитные инструменты настроены на своевременное обнаружение фактов несанкционированного доступа к 

персональным данным; технические средства автоматизированной обработки персональных данных изолированы в целях 

недопущения воздействия на них, в результате которого может быть нарушено их функционирование; Оператор производит 

резервное копирование данных, с тем, чтобы иметь возможность незамедлительного восстановления персональных данных, 

модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним; осуществляет постоянный 

контроль за обеспечением уровня защищенности персональных данных. 

 
5.4. Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением принципов и правил, предусмотренных Федеральным 
законом "О персональных данных". 
5.5. Обработка персональных данных оператором ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных 
целей. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки. Содержание и объем 
обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленным целям обработки. 
5.6. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, 
не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен  
Федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 
персональных данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении 
целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным 
законом. 
5.8. Условием прекращения обработки персональных данных может являться достижение целей обработки персональных 
данных, истечение срока действия согласия или отзыв согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных 
данных, а также выявление неправомерной обработки персональных данных. 
5.9. Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу на основании заключаемого с этим лицом 
договора, в том числе государственного или муниципального контракта. 
Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению оператора, обязано соблюдать принципы и правила 
обработки персональных данных, предусмотренные Федеральным законом "О персональных данных". 
Кроме того, оператор вправе передавать персональные данные органам дознания и следствия, иным уполномоченным органам 
по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации. 
5.10. Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать третьим лицам и не 
распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральным 
законом. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, 
оформляется отдельно от иных согласий субъекта персональных данных на обработку его персональных данных. Оператор 
обязан обеспечить субъекту персональных данных возможность определить перечень персональных данных по каждой 
категории персональных данных, указанной в согласии на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 
персональных данных для распространения. 
Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 
распространения, прекращается в любое время по требованию субъекта персональных данных. Данное требование должно 
включать в себя фамилию, имя, отчество (при наличии), контактную информацию (номер телефона, адрес электронной почты 
или почтовый адрес) субъекта персональных данных, а также перечень персональных данных, обработка которых подлежит 
прекращению. Указанные в данном требовании персональные данные могут обрабатываться только оператором, которому оно 
направлено. 
5.11. Оператор обязан принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения обязанностей, 
предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными 
правовыми актами. Состав и перечень мер оператор определяет самостоятельно. 
5.12. Оператор при обработке персональных данных принимает необходимые правовые, организационные и технические меры 
или обеспечивает их принятие для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 
уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных 
неправомерных действий в отношении персональных данных. 
 



6. СВЕДЕНИЯ О РЕАЛИЗУЕМЫХ ТРЕБОВАНИЯХ К ЗАЩИТЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ. 

6.1. Оператор проводит следующие мероприятия: определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке, 

формирует на их основе модели угроз; осуществляет разработку на основе модели угроз системы защиты персональных 

данных, обеспечивающей нейтрализацию предполагаемых угроз с использованием методов и способов защиты 

персональных данных, предусмотренных для соответствующего класса информационных систем; формирует план проведения 

проверок готовности новых средств защиты информации к использованию с составлением заключений о возможности их 

эксплуатации; осуществляет установку и ввод в эксплуатацию средств защиты информации в соответствии с эксплуатационной 

и технической документацией; проводит обучение лиц, использующих средства защиты информации, применяемые в 

информационных системах, правилам работы с ними; осуществляет учет применяемых средств защиты информации, 

эксплуатационной и технической документации к ним, носителей персональных данных; осуществляет учет лиц, допущенных 

к работе с персональными данными в информационной системе; осуществляет контроль за соблюдением условий 

использования средств защиты информации, предусмотренных эксплуатационной и технической документацией; вправе 

инициировать разбирательство и составление заключений по фактам несоблюдения условий хранения носителей 

персональных данных, использования средств защиты информации, которые могут привести к нарушению 

конфиденциальности персональных данных или другим нарушениям, приводящим к снижению уровня защищенности 

персональных данных, разработку и принятие мер по предотвращению возможных опасных последствий подобных 

нарушений; имеет описания системы защиты персональных данных. 

6.2. Для разработки и осуществления конкретных мероприятий по обеспечению безопасности персональных данных 

при их обработке в информационной системе Оператором или уполномоченным лицом ответственным является 

подразделение информационных технологий Оператора. Лица, доступ которых к персональным данным, обрабатываемым 

в информационной системе, необходим для выполнения служебных (трудовых) обязанностей, допускаются к 

соответствующим персональным данным на основании списка, утвержденного Оператором. 

Запросы пользователей информационной системы на получение персональных данных, а также факты предоставления 

персональных данных по этим запросам регистрируются автоматизированными средствами информационной системы в 

электронном журнале обращений. Содержание электронного журнала обращений периодически проверяется соответствующими 

должностными лицами (работниками) Оператора или уполномоченного лица. При обнаружении нарушений порядка 

предоставления персональных данных Оператор или уполномоченное лицо незамедлительно приостанавливают 

предоставление персональных данных пользователям информационной системы до выявления причин нарушений и устранения 

этих причин. 

7. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОПЕРАТОРА 

7.1. Оператор, получивший доступ к персональным данным, обязан соблюдать конфиденциальность персональных данных - не 
раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если 
иное не предусмотрено федеральным законом. 

7.2. При сборе персональных данных оператор обязан предоставить субъекту персональных данных по его просьбе 
информацию, предусмотренную частью 7 статьи 14 Федерального закона "О персональных данных". 

7.3. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", 
оператор обеспечивает запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение 
персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории 
Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в пунктах 2, 3, 4, 8 части 1 статьи 6 Федерального закона "О 
персональных данных". 

7.4.  Оператор персональных данных вправе: 

- отстаивать свои интересы в суде; 

- предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если это предусмотрено действующим законодательством 
(налоговые, правоохранительные органы и др.); 

- отказывать в предоставлении персональных данных в случаях, предусмотренных законодательством; 

- использовать персональные данные субъекта без его согласия в случаях, предусмотренных законодательством. 

 

8. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СУБЪЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
 

8.1.  Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в 
том числе содержащей: 

1) подтверждение факта обработки персональных данных оператором; 

2) правовые основания и цели обработки персональных данных; 



3) цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных; 

4) наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением работников оператора), которые имеют 
доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с оператором 
или на основании Федерального закона; 

5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их 
получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным законом; 

6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Федеральным законом; 

8) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению 
оператора, если обработка поручена или будет поручена такому лицу; 

8.1) информацию о способах исполнения оператором обязанностей, установленных статьей 18.1  Федерального закона; 

9) иные сведения, предусмотренные Федеральным законом "О персональных данных" или другими федеральными законами. 

8.2. Субъект персональных данных вправе требовать от оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или 
обезличивания, или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, 
незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные 
законом меры по защите своих прав. 

8.3. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков 
и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке. 

9. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

9.1. Настоящая Политика подлежит изменению, дополнению в случае появления новых законодательных 

актов и специальных нормативных документов по обработке и защите персональных данных. Настоящая Политика 

является внутренним документом ООО «ПС ГРУП», и подлежит размещению на официальном сайте ООО « ПС 

ГРУП» 

9.2. Контроль исполнения требований настоящей Политики осуществляется ответственным за обеспечение 

безопасности персональных данных ООО «ПС ГРУП» 


